Formulare-tip pentru exercitarea drepturilor
persoanelor vizate, conform Regulamentului (UE)
2016/679 (GDPR)



1) Dreptul la informare (art. 13-14 GDPR)

Subiect e-mail: Cerere informare GDPR (art. 13-14) —[Nume Prenume]

Catre: dpo@cursuri-functionari.ro

Buna ziua,

Subsemnatul/Subsemnata, [Nume Prenume], e-mail utilizat in relatia cu APSAP: [e-mail], va
solicit, in temeiul art. 13-14 GDPR, transmiterea informatiilor privind prelucrarea datelor mele
cu caracter personal de catre Fundatia Centrul de Formare APSAP, inclusiv, dupa caz:
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scopurile prelucrarii si temeiurile legale;

categoriile de date prelucrate;

destinatarii sau categoriile de destinatari;

perioadele de stocare / criteriile de stabilire;

existenta transferurilor in afara SEE si garantiile aplicabile;

drepturile mele si modalitatea de exercitare;

sursa datelor (daca nu sunt colectate direct de la mine);

existenta unei decizii automate/profilari (daca este cazul) si logica/impactul acesteia.

Va rog sa imi transmiteti raspunsul la adresa: [e-mail de raspuns].
Data: [zi/luna/an]
Semnatura (optional): [semnatura]



2) Dreptul de acces (art. 15 GDPR)

Subiect e-mail: Cerere acces date (art. 15) - [Nume Prenume]

Catre: dpo@cursuri-functionari.ro

Buna ziua,

Subsemnatul/Subsemnata, [Nume Prenume], e-mail: [e-mail], va solicit, in temeiul art. 15
GDPR:

A) confirmarea faptului ca APSAP prelucreaza sau nu datele mele; si

B) daca da, furnizarea:

e unei copii a datelor mele cu caracter personal prelucrate;

e informatiilor privind scopurile, categoriile, destinatarii, perioadele de stocare, sursa
datelor, transferurile, precum si existenta unei decizii automate/profilari (daca este
cazul).

Context / sistem vizat (bifeaza sau completeaza):

e cursuri autorizate / dosar certificare

¢ platforma e-Learning (elearning.apsap.ro)

e newsletter/comunicari

o alt: [detalii]

Va rog sa imi transmiteti raspunsul la: [e-mail de raspuns].
Data: [zi/luna/an]
Semnatura (optional): [semnatura]



3) Dreptul la rectificare (art. 16 GDPR)
Subiect e-mail: Cerere rectificare date (art. 16) - [Nume Prenume]
Catre: dpo@cursuri-functionari.ro
Buna ziua,
Subsemnatul/Subsemnata, [Nume Prenume], e-mail: [e-mail], va solicit rectificarea
urmatoarelor date cu caracter personal (art. 16 GDPR):
o Dateincorecte/invechite: [ex. nume, prenume, e-mail, telefon, institutie, adresa etc.]
o \Valoarea corecta: [valoarea corecta]
o Motiv/explicatii (optional): [detalii]
Daca este necesar, pot furniza documente justificative (ex.: copie Cl, certificat casatorie etc.)
strict pentru verificarea modificarii solicitate.
Va rog confirmarea rectificarii si transmiterea raspunsului la: [e-mail de raspuns].
Data: [zi/luna/an]
Semnatura (optional): [semnatura]



4) Dreptul la stergere (art. 177 GDPR), in limitele legale
Subiect e-mail: Cerere stergere date (art. 17) —[Nume Prenume]
Catre: dpo@cursuri-functionari.ro
Buna ziua,
Subsemnatul/Subsemnata, [Nume Prenume], e-mail: [e-mail], solicit stergerea datelor mele
cu caracter personal, in temeiul art. 17 GDPR, pentru urmatoarele categorii/sisteme:
e cont platforma e-Learning
e abonare newsletter/comunicari
e conturi/inregistrari pe site
o alt: [detalii]
Motiv (bifeaza):
e datele nu mai sunt necesare scopurilorinitiale
e imiretrag consimtamantul (unde acesta este temeiul)
e ma opun prelucrarii si nu exista motive legitime prevalente
e prelucrareilegala
e alt motiv: [detalii]
Inteleg ca stergerea poate fi limitatd daca APSAP are obligatii legale de pastrare sau necesitatea
constatarii/exercitarii/apararii unui drept in instanta, caz in care va rog sa imi comunicati
motivarea si datele afectate de exceptie.
Raspuns la: [e-mail de raspuns].
Data: [zi/luna/an]
Semnatura (optional): [semnatura]



5) Dreptul la restrictionarea prelucrarii (art. 18 GDPR)
Subiect e-mail: Cerere restrictionare prelucrare (art. 18) — [Nume Prenume]
Catre: dpo@cursuri-functionari.ro
Buna ziua,
Subsemnatul/Subsemnata, [Nume Prenume], e-mail: [e-mail], solicit restrictionarea
prelucrarii datelor mele cu caracter personal, in temeiul art. 18 GDPR, pentru:
[sistem/date/scop].
Motiv (bifeaza):

e contest exactitatea datelor (pana la verificare)

o prelucrarea este ilegala, dar ma opun stergerii si solicit restrictionarea

e APSAP nu mai are nevoie de date, dar eu le solicit pentru

constatarea/exercitarea/apararea unui drept

e m-am opus prelucrarii (art. 21), in asteptarea verificarii intereselor legitime
Va rog confirmarea restrictionarii si informarea mea inainte de ridicarea acesteia.
Raspuns la: [e-mail de raspuns].
Data: [zi/luna/an]
Semnatura (optional): [semnatura]



6) Dreptul la portabilitatea datelor (art. 20 GDPR)
Subiect e-mail: Cerere portabilitate (art. 20) - [Nume Prenume]
Catre: dpo@cursuri-functionari.ro
Buna ziua,
Subsemnatul/Subsemnata, [Nume Prenume], e-mail: [e-mail], solicit, in temeiul art. 20 GDPR,
furnizarea datelor mele intr-un format structurat, utilizat in mod curent si care poate fi citit
automat (ex.: CSV/JSON/PDF, dupa caz), pentru datele prelucrate in baza consimtamantului
si/sau a executarii contractului, aferente:
e cont platforma e-Learning (progres, cursuri, rezultate)
e date de profil/cont
e istoricul participarii la cursuri (in masura aplicabila)
o alt: [detalii]
Modalitate dorita (bifeaza):
e transmitere catre mine la [e-mail]
e transmitere directa catre alt operator (daca este fezabil tehnic): [denumire operator +
contact]
Data: [zi/luna/an]
Semnatura (optional): [semnatura]



7) Dreptul la opozitie (art. 21 GDPR)
Subiect e-mail: Opozitie la prelucrare (art. 21) — [Nume Prenume]
Catre: dpo@cursuri-functionari.ro
Buna ziua,
Subsemnatul/Subsemnata, [Nume Prenume], e-mail: [e-mail], ma opun, in temeiul art. 21
GDPR, prelucrarii datelor mele cu caracter personal pentru urmatoarele scopuri:
o marketing direct (newsletter/oferte)
o prelucrare bazata pe interes legitim: [descriere scop]
o alt: [detalii]
Motivare (necesara pentru interes legitim, nu pentru marketing direct):
[motivare]
Solicitincetarea prelucrarii pentru scopurile indicate si confirmarea masurilor luate.
Raspuns la: [e-mail].
Data: [zi/luna/an]
Semnatura (optional): [semnatura]



8) Dreptul de a nu face obiectul unei decizii exclusiv automate, inclusiv profilare (art. 22
GDPR)
Subiect e-mail: Cerere privind decizii automate/profilare (art. 22) - [Nume Prenume]
Catre: dpo@cursuri-functionari.ro
Buna ziua,
Subsemnatul/Subsemnata, [Nume Prenume], e-mail: [e-mail], solicit, in temeiul art. 22 GDPR,
urmatoarele, in masura in care APSAP utilizeaza decizii bazate exclusiv pe prelucrare automata
(inclusiv profilare) care produc efecte juridice sau ma afecteaza semnificativ:

e confirmarea existentei unor astfel de decizii;

o informatii relevante despre logica utilizata;

¢ importanta si consecintele preconizate;

e interventie umana si reanalizarea deciziei;

e posibilitatea de a-mi exprima punctul de vedere si de a contesta decizia.
Context/situatie: [descriere: ex. acces curs, limitari cont, eligibilitate etc.]
Raspuns la: [e-mail].
Data: [zi/luna/an]
Semnatura (optional): [semnatura]



9) Retragerea consimtamantului (art. 7 si art. 6 alin. 1 lit. a GDPR)
Subiect e-mail: Retragere consimtamant GDPR - [Nume Prenume]
Catre: dpo@cursuri-functionari.ro
Buna ziua,
Subsemnatul/Subsemnata, [Nume Prenume], e-mail: [e-mail], imi retrag consimtamantul
acordat catre APSAP pentru prelucrarea datelor mele in urmatoarele scopuri (bifeaza):
e newsletter/ comunicari comerciale
e cookie-uri analitice/marketing (daca nu pot fi gestionate complet din banner)
o utilizarea imaginii/inregistrarilor in scopuri de promovare (daca a fost cazul)
o alt: [detalii]
Inteleg cé retragerea consimtadmantului nu afecteaza legalitatea prelucrarii efectuate anterior
retragerii si ca anumite prelucrari pot continua daca exista un alt temei legal (de exemplu
obligatie legala/contract).
Va rog confirmarea retragerii si masurilor aplicate la: [e-mail].
Data: [zi/luna/an]
Semnatura (optional): [semnatura]
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