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Curs autorizat de Ministerul Educatiei si de Ministerul Muncii, desfasurat online, prin intermediul aplicatiei Zoom
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% Examinarea se va desfasura online = Cerinta obligatorie pentru a primi Grupul tint3 vizat: Profesionisti

si va consta intr-un test grild (derulat pe Certificatul de Absolvire acreditat: S3u persoane care aspira sa se angajeze
platforma de e-Learning APSAP) si o proba Studii medii, dovedite prin Diploma in domeniy, fiind oferitd o baza solida
practica (pregatire + prezentare proiect) de absolvire 12 clase (minim) de cunostinte si competente practicee

Dupa finalizarea cursului, participantii vor avea oportunitatea de a sustine un examen

oficial care recunoaste eforturile si dedicarea cursantilor, ci este si un simbol al calitatii si
autenticitatii educatiei primite.
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<{ care va testa cunostintele si abilitstile dobandite pe parcursul instruirii. ponses el
. s O 0005044 ' somonosols a y
In urma promovarii acestui examen, fiecare participant va primi un Certificat de Absolvire s H s A
acreditat de Ministerul Educatiei si de Ministerul Muncii. Acesta nu este doar un document T . o oo :
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M3d3lina FRUNZA

Expert Contabil, membru C.E.C.C.A.R, Consultant Fiscal, membru in Camera Consultantilor Fiscali, cu o
experienta de peste 20 ani in domeniul contabilitatii private.

Atdt numeroasele cursuri de pregatire educationald si profesionald pe care le-a urmat, cat si diplomele
si distinctiile obtinute de-a lungul timpului, stau la baza unei cariere de succes in domeniul contabilitatii.
M3d3lina Frunza este specializata in expertizd contabild, consultanta fiscald, contabilitate primara si

de gestiune, salarizare si resurse umane pentru societati comerciale si PFA-uri cu diverse obiecte de
activitate, cu sau fara salariati.

Petre CRISAN
Specialist - Directia de Metodologie Contabild, Ministerul Finantelor Publice

Avand impresionante cunostinte in domeniul contabilitatii, dobandite in cadrul Directiei Generale
de Metodologie Contabila a Institutiilor Publice (Ministerul Finantelor Publice),

Petre Crisan ofera cu incredere solutii si rdéspunsuri practice tuturor spetelor aduse

in discutie de cursanti.

Fiind lector cu o experientd didactica de peste 15 ani privind instruirea in domeniul contabilitatii,
Petre Crisan este, totodats, membru al comisiilor de specialitate privind elaborarea actelor
normative specifice activitatii financiar-contabile a institutiilor

publice din Romania.
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x> BENEFICIILE
= PARTICIPARII LA CURS

» Suport de curs si materiale auxiliare - v3 oferim materiale
de invatare bine structurate si usor de urmarit, care
acopera toate aspectele esentiale ale cursului. Acestea
sunt concepute de lectori, adaptate si actualizate, pentru

a facilita intelegerea notiunilor predate. Pe 1anga suportul
de curs principal, veti avea acces la o varietate de materiale
suplimentare, inclusiv studii de caz, legislatie sau modele
de lucru, care vor imbogati experienta dumneavoastra de
invatare.

» indrum3ri din partea formatorilor - lectorii v& vor oferi
indrumari personalizate, sfaturi si clarificari pe tot parcursul
programului de curs, Aceasta interactiune directs, live, va
va ajuta sa navigati prin complexitatea subiectului si sa va
dezvoltati cunostintele,

» Sesiuni de intrebari si réspunsuri - organizdm sesiuni
interactive de intrebari si réspunsuri, unde puteti clarifica
orice neldmuriri si puteti discuta subiectele cursului cu
formatorii si colegii de curs.

» Modul special pentru pregatirea sustinerii examenului
de absolvire - pentru a va asigura ca sunteti bine pregatiti
pentru examenul final, oferim un modul dedicat pregatirii
acestuia. Acesta include sfaturi pentru examen, simulari de
teste si strategii de studiu eficiente.

» Dezvoltarea competentelor si cunostintelor - cursul va
permite imbun3dtatirea si actualizarea competentelor, sporind
astfel performanta si generdnd noi oportunitati

in cariera,

Certificat acreditat Cod COR 331302

» Flexibilitatea - desfdsurandu-se online, cursul va ofera
flexibilitatea de a Tnvata In propriul ritm, din confortul propriei
case si de a va organiza studiul n jurul altor angajamente,
precum munca sau familia.

» Recunoastere oficial3 - fiind autorizat de Ministerul
Muncii si Ministerul Educatiei, cursul este recunoscut la
nivel national si international, ceea ce poate fi un avantaj
semnificativ atunci cdnd cdutati noi oportunitati de angajare
sau avansare profesionald.

» Networking si colaborare - desi este online, cursul

oferd posibilitati de a interactiona cu alti cursanti si cu
lectorii, facilitdnd schimbul de idei si construirea unei retele
profesionale.

» Costuri reduse - cursul online este mai accesibil din punct
de vedere financiar decat cel traditional, fiind eliminate
costurile asociate cu deplasarea.

» imbun3tatirea CV-ului - finalizarea unui curs autorizat
va adauga valoare CV-ului dumneavoastrd, demonstrand
angajatorilor ca sunteti dedicat invatarii continue si
dezvoltarii profesionale.

» incredere sporits - dobandirea de noi abilitati si cunostinte
va creste increderea in sine si va deschide
usa spre noi provocari si oportunitati in cariera.

Obtinerea unei noi calificari reprezintd un pas esential spre revitalizarea si imbunatdtirea carierei dumneavoastra
profesionale. Acest proces nu numai ca va va aduce un suflu nou de energie si motivatie, dar va va si deschide usi catre
noi posibilitati si perspective in domeniul ales. Indiferent de obiectivul dumneavoastra - fie cd aspirati sa explorati noi
orizonturi in cariera sau doriti sa va solidificati si sa va extindeti cunostintele si abilitatile in cadrul rolului actual - Centrul
de Formare APSAP este aici pentru a va sustine in aceasta calatorie.
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TEMATICA
ABORDATA

=

® Modulul 1:

Introducere in Contabilitate

Principii si concepte fundamentale de contabilitate
Structura si rolul sistemului contabil

Diferenta intre contabilitatea primara si financiarad

@ Modulul 2:
Documente Contabile Primare

Tipuri de documente contabile

(facturi, chitante, note de intrare-receptie)
Procesarea si inregistrarea documentelor contabile
Principii de arhivare si gestionare a documentelor

@ Modulul 3:

Contabilitatea Operatiunilor de Trezorerie

Gestionarea operatiunilor de casa si banca

Inregistrari contabile pentru operatiuni de Tncasari si plati
Reconcilierea extrasele de cont

@ Modulul 4:

Contabilitatea Stocurilor si a Imobilizarilor

Evidenta stocurilor: achizitii, consumuri, valorificari
Contabilitatea imobilizarilor: achizitii, amortizari, cedari
Inventarierea si evaluarea stocurilor si imobilizarilor

@ Modulul 5:
Contabilitatea Veniturilor si Cheltuielilor

Inregistrarea si gestionarea veniturilor si cheltuielilor
Principii de determinare a rezultatului financiar
Tratamentul contabil al ajustarilor de venituri si cheltuieli

Certificat PJ 10523/300/2014/JS2/0.G.26/2000 / CIF: RO33269758
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@ Modulul 6:

TVA si Alte Taxe si Impozite

Principii si calculul TVA

anegistréri contabile specifice pentru taxe si impozite
Declaratii fiscale si raportari periodice

@ Modulul 7:

Inchiderea Exercitiului Financiar

Proceduri de inchidere a lunii si a anului financiar
Pregatirea situatiilor financiare anuale

Ajustari de sfarsit de exercitiu financiar

@ Modulul 8:
Utilizarea Software-ului de Contabilitate

Prezentarea si utilizarea unui software de contabilitate (de
exemplu, SAGA, CIEL)

Tnregistréri automate si generarea rapoartelor

Backup si securitatea datelor contabile

® Modulul 9:
Studii de Caz si Aplicatii Practice
Exemple practice si studii de caz

Exercitii aplicative pentru intelegerea completd
a proceselor contabile

Discutii si analiza de cazuri reale

Fiecare modul va include teorie si practics, asigurand ca
participantii isi dezvolta atat intelegerea conceptuals,
cat si competentele practice necesare pentru a lucra
eficient in domeniul contabilitatii primare si financiare.
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COMPETENTE
OBTINUTE:

» intelegerea Principiilor de Contabilitate:

Cunoasterea conceptelor fundamentale de contabilitate,
inclusiv principiile contabile generale, dubla inregistrare si
structura conturilor contabile,

» Gestionarea Documentelor Contabile:

Abilitatea de a procesa si inregistra corect documentele
contabile, precum facturi, chitante, note de intrare-receptie, si
de a le arhiva conform normelor legale.

» Contabilitatea Operatiunilor de Trezorerie:

Competente in gestionarea operatiunilor de casa si bancs,
inclusiv inregistrarile contabile pentru incasari si plati si
reconcilierea extrasele de cont,

» Contabilitatea Stocurilor si a Imobilizarilor:
Capacitatea de a gestiona si inregistra operatiunile legate
de stocuri si imobilizari, de la achizitii pana la consumuri,
valorificari, amortizari si cedari.

» Gestionarea Veniturilor si Cheltuielilor:
Abilitatea de a inregistra si gestiona veniturile si cheltuielile si
de a determina rezultatul financiar.

» Cunoasterea si Aplicarea Reglementarilor Fiscale:

in;elegerea si aplicarea corecta a reglementarilor legate de
TVA, alte taxe si impozite, si pregatirea declaratiilor fiscale.

Certificat PJ 10523/300/2014/JS2/0.G.26/2000 / CIF: RO33269758
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» inchiderea Exercitiului Financiar:

Competente in efectuarea procedurilor de inchidere a lunii
si @ anului financiar, inclusiv pregatirea situatiilor financiare
anuale,

» Utilizarea Software-ului de Contabilitate:

Abilitatea de a folosi software-uri de contabilitate pentru
inregistrari automate, generarea rapoartelor si gestionarea
datelor contabile.

» Analiza si Interpretarea Situatiilor Financiare:
Capacitatea de a analiza si interpreta bilantul contabil, contul
de profit si pierdere si alte rapoarte financiare.

» Abilitdti de Comunicare si Analiza:
Competente in comunicarea eficientd a informatiilor financiare
si in analiza critica a datelor contabile.

Un absolvent al cursului de ,Contabil” autorizat va
dobandi un set diversificat de competente profesionale,
esentiale pentru a activa eficient, responsabil si conform
legislatiei in domeniul financiar-contabil. Pe parcursul
formarii, acesta isi va dezvolta atdt cunostinte teoretice
solide, cat si abilitati practice aplicabile imediat in
activitatea profesional3, fiind pregatit s3 gestioneze
corect documentele contabile, s3 aplice reglementarile
fiscale si sa contribuie activ la buna desfasurare a
activitatilor economice ale unei organizatii.
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Informatii suplimentare

Dupa finalizarea cursului, in urma absolvirii examenului,
se va elibera Certificatul de Absolvire, insotit de
un Supliment descriptiv care atestd competentele
dobéandite.

Acest Certificat nu este un simplu document, ci este
o recunoastere oficiald a efortului, seriozitatii si
angajamentului fiec3drui participant, fiind acreditat de
catre Ministerul Educatiei si de Ministerul Muncii.
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; @ Pentru mai multe detalii,
B<{ Vvainvitdm s3 vizitati: www.apsap.ro

Actele necesare:

Ultima diplom3 de studii obtinut3 (copie)
Act de identitate (copie)
Certificat de nastere (copie)

Certificat de casatorie,
in cazul schimbarii numelui (copie)

Recunoasterea international3 a Certificatului de Absolvire

Pentru recunoasterea internationala a certificatelor obtinute in Romania

este necesard apostilarea (tari semnatare ale Conventiei de la Haga)
sau supralegalizarea (tari nesemnatare ale Conventiei de la Haga).

Detalii privind tematicile cursurilor, organizarea si
desfasurarea programelor de perfectionare se pot obtine
apeldnd numarul de telefon:

0788 124 567
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@ Detalii tehnice

Cursul este conceput pentru a fi accesibil si interactiv,
utilizdnd un format audio-video live, online. Pentru a va asigura
ca aveti cea mai buna experienta posibila si puteti participa
activ la sesiunile cursului, este important ca fiecare participant
sa indeplineasca urmatoarele cerinte tehnice:

1. Sa utilizeze un dispozitiv electronic adecvat:

fiecare participant trebuie sa detind un dispozitiv electronic,
fie cd este vorba de un calculator sau un telefon mobil, care
sd fie capabil sa ruleze aplicatia Zoom si sa suporte streaming
video. Este esential ca dispozitivul s3 aibd o performanta
tehnica suficienta pentru a asigura o experienta de invatare
fard intreruperi.

2.S3 detind o conexiune stabil3 Ia Internet:

0 conexiune bund la Internet este cruciald pentru a putea
accesa cursul online fara probleme tehnice. Va recomandam
sa verificati viteza conexiunii de Internet inainte de inceperea
cursului si s3 va asigurati c3 aveti o conexiune stabild si
suficient de rapida pentru streaming video.

3.S3 detina un microfon si o camera web functionale:

pentru a facilita interactiunea si comunicarea eficienta in
timpul sesiunilor live, fiecare participant trebuie s3 aiba un
microfon functional si o camera web. Acestea va vor permite
s3 participati la discutii si sa interactionati cu formatorii si cu
ceilalti cursanti.

4.S3 descarce aplicatia Zoom (gratuit):

este esential ca fiecare participant sa descarce aplicatia Zoom
pe dispozitivul de pe care intentioneaza sa acceseze cursul
on-line. Zoom este o platforma user-friendly si usor de utilizat,
care permite desfasurarea cursurilor live intr-un mod eficient.
V3 recomandam sa instalati aplicatia si sa va familiarizati cu
functiile acesteia inainte de inceperea cursului.

Respectdnd aceste cerinte, veti putea beneficia la
maximum de experienta cursului nostru online si va
veti asigura c3 participarea dumneavoastra la sesiunile
live va fi eficientad si pldcuta.
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